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TRABALHOS ACADEMICOS

O trabalho academico e um documento que apresenta o resultado de um trabalho cientifico,
sendo um dos principais requisitos para conclusao de cursos de graduacao, especializacgao,
mestrado e doutorado. Os trabalhos académicos compreendem: os trabalhos de conclusao

de curso, as dissertacgoes e teses.
De acordo com a ABNT NBR 14724:2011 as definicoes sao:

trabalho de conclusao de curso de graduacao, trabalho de graduacao interdisciplinar,
trabalho de conclusao de curso de especializacao e/ou aperfeicamento: documento que
apresenta o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido,
que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, modulo, estudo independente, curso,

programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacao de um orientador.
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TRABALHOS ACADEMICOS

dissertacao: documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico e bem delimitado em sua
extensao, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informacoes. Deve evidenciar
conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacao do
candidato. E feito sob a coordenacdo de um orientador, visando a obtencdo do titulo de

mestre.

tese: documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposicao de

um estudo cientifico de tema tnico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em

investigacao original, constituindo-se em real contribuicao para a especialidade em questao.

E feito sob a coordenacdo de um orientador, visando a obtencdo do titulo de doutor, ou

similar.

Ve L Vv 1 N g Vv

T T O ¢



POS-GRADUACAO NA USP

Na Universidade de Sao Paulo, a Pos-Graduacao foi requlamentada pela Portaria n° 885, de 25 de agosto de 1969,

em cumprimento a decisao do Conselho Universitario. Relativamente a Faculdade de Odontologia de Bauru da
Universidade de Sao Paulo, os cursos de Pos-Graduacao “stricto sensu” foram implantados a partir de 1971. Os
candidatos inscritos em tais cursos devem, alem de obter os creditos exigidos pelo requlamento nas disciplinas que
cursam, submeter-se a defesa de dissertacdo ou tese. O Regimento Geral da Universidade de Sao Paulo (Resolucao
3.745, de 19 de outubro de 1990), mediante Titulo V-Do Ensino, Capitulo Il da Pés-Graduacao, Secdo Il - Das Atividades da

Pos-Graduacdo, estabelece entre a dissertacao e a tese que:

Art. 100 - O titulo de mestre sera obtido, apos a conclusao do curso, com a defesa de dissertacao ou trabalho

equivalente.

Art. 107 - O titulo de doutor sera conferido, apos conclusdo de curso, com a defesa de tese. Os projetos de pesquisa que
envolvem seres humanos ou animais, devem ser encaminhados, antes de seu inicio, para analise ética do Comité de

Etica em Pesquisa ou Comissdo de Etica no Ensino e Pesquisa em Animais.

O regimento atual da Pos-Graduacdo na Universidade de Sdo Paulo esta estabelecido na RESOLUCAO N° 7493, DE 27 DE

MARCO DE 2018.
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http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-7493-de-27-de-marco-de-2018
http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-7493-de-27-de-marco-de-2018

POS-GRADUACAO NO

CAMPUS DE BAURU

Os cursos de Pos-Graduacao do campus USP Bauru sdo estabelecidos por seus respectivos regulamentos disponiveis
nos enderecos de cada programa. Importante verificar e sequir cuidadosamente as diretrizes estabelecidas em cada
documento. As Dissertacoes e Teses poderao ser redigidas e defendidas em diferentes idiomas, respeitando as diretrizes
estabelecidas em cada requlamento (portugués/inglés/espanhol). Todas as Dissertacoes e Teses deverao conter titulo,
resumo e palavras-chave em portugués e inglés.

E responsabilidade do aluno se informar na secretaria de seu curso sobre a entrega de toda documentacdo necessaria

para o deposito de sua dissertacdo ou tese.

CIENCIAS ODONTOLOGICAS APLICADAS
Requlamento do Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncias Odontoldgicas Aplicadas - RESOLUCAQ CoPGr 8089 , de 21 de
maio de 2021

FONOAUDIOLOGIA
Requlamento do Programa de Pos-Graduacao em Fonoaudiologia da Faculdade de Odontologia de Bauru - FOB -
Resolucao CoPGr n® 8211, de 1° de abril de 2022

CIENCIAS DA REABILITACAO
Regulamento do Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncias da Reabilitacao do Hospital de Reabilitacao de Anomalias
Craniofaciais = HRAC - RESOLUCAQ CoPGr N° 7847 DE 03 DE OUTUBRO DE 2019
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https://posgraduacao.fob.usp.br/wp-content/uploads/sites/731/2021/05/FOB_CienciasOdontologicasAplicadas_AlteracaoAprovadaCaN_12Mai2021.pdf
https://posgraduacao.fob.usp.br/wp-content/uploads/sites/731/2022/04/FOB_Fono_publicacao-1.pdf
https://posgraduacao.fob.usp.br/wp-content/uploads/sites/731/2022/04/FOB_Fono_publicacao-1.pdf
http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-copgr-no-7847-de-03-de-outubro-de-2019
http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-copgr-no-7847-de-03-de-outubro-de-2019
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® APRESENTACAO €
FORMATACAO

Os trabalhos de dissertacoes e teses deverao ser impressos utilizando-se a
frente e o verso das folhas de papel.

Para nao comprometer a harmonia da apresentacao dos elementos pre-textuais, padronizou-
se o seguinte;

Os elementos pre-textuais (da capa até o sumario) deverao ser impressos somente no anverso
da folha (frente).

Os elementos textuais e pos-textuais deverao ser impressos frente e verso.

Impressao somente na frente impressao frente e verso
(margem normal) (configurar margem espelho)
pos-textuais
textuais
pré-textuais
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: TAI\/IANHO DO PAPEL E MARGEM NORMAL PARA OS
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Ig,cm

—— 3CM / \4 2Ccm +—

Izcm

12

T T O2 V2 /L vz . N g Vv



: TAI\/IANHO DO PAPEL E MARGEM ESPELHO PARA
OS ELEMENTOS TEXTUAIS E POS-TEXTUAIS
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FORMATAGCAO E APRESENTACAO

TAMANHO DE LETRA E ESPACEJAMENTO

Os tamanhos das fontes sao:
- Tamanho 16 - titulo do trabalho na capa e na folha de rosto
- Tamanho 14 - capa e folha de rosto

- Tamanho 12 - folha de rosto (nota da natureza do trabalho), parte pré-textual, textual e pods-textual,
referéncias, apéndices e anexos

- Tamanho 10 - citacOes textuais (entre aspas) de mais de trés linhas, notas de rodapé legendas
(ilustracoes, figuras, tabelas etc), texto da fonte das ilustracdes e tabelas.

Fontes permitidas:

Times New Roman Utilize a mesma fonte para
redigir todo o trabalho
Arial
Espacejamento 1,5: Espacejamento simples:
- Parte pre-textual: dedicatoria, agradecimentos, - Citacoes de mais de trés linhas

resumo, abstract, listas e sumario; ,
- Notas de rodapé

- Parte textual: introducao, desenvolvimento e

conclusao: - Legendas de ilustracoes e tabelas

- Parte pos-textual: apéndices e anexos. * Referéncias

14
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¢ PAGINACAO E CONSIDERACOES SOBRE A
FORMATACAO FRENTE E VERSO

As folhas pré-textuais devem ser contadas, mas nao numeradas. Todas as folhas, a partir

da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o anverso
(frente). A numeracao deve figurar a partir da primeira folha da parte textual (introducao), em
algarismos arabicos.

A numeracao das paginas deve ser colocada no anverso (frente) da folha, no canto superior
direito; e no verso, no canto superior esquerdo. O anverso deve, obrigatoriamente, ser
paginado com numeracao impar; o verso, obrigatoriamente, com numeragao par.

Todo capitulo devera ter seu inicio em pagina impar, no anverso (frente) da folha. Caso o
capitulo anterior termine em paginacao impatr, o verso da folha (paginacao par) devera ficar em
branco para que o proximo capitulo se incie em pagina impar. A pagina par no verso, que ficara
em branco, nao devera constar paginacao e cabecalho.

Havendo apéndice e anexo as suas paginas devem ser numeradas de maneira continua e sua
paginaca deve dar seguimento a do texto principal.

Folhas de guarda

As folhas de guarda sao elementos opicionais. Estas sao folhas que antecedem cada capitulo
e podem ser livremente decoradas. Caso opte por utilizar as folhas de guarda, note que estas
devem ser contadas, porem a humeracao nao deve aparecer em sua apresentacao.

15
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C FORMATAGCAO E APRESENTACAO

AGINACAO E CONSIDERACOES SOBRE A
FORMATACAO FRENTE E VERSO

folha de guarda, opcional,
contada como impar mas nao
numerada

folha de guarda, opcional,
contada como impar mas nao
numerada

verso da folha de guarda,
contada como par mas nao
numerada

verso da folha de guarda,
contada como par mas nao
numerada

inicio do capitulo em pagina
impar no anverso (frente) da
folha

inicio do capitulo em pagina
impar no anverso (frente) da
folha

verso da folha sem conteudo,

contada como par mas sem
numeracao e cabecalho

verso da folha com
conteudo, com numeracao e
cabecalho
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C FORMATAGCAO E APRESENTACAO

INSERINDO A NUMERACAQO, CONFIGURANDO AS
QUEBRAS DE PAGINAS/SECAO E CABECALHO

Para que o arquivo possa ser formatado e configurado corretamente e atender as recomendacdes de apresentacdo, numeracao e
impressao, & preciso utilizar o recurso "Quebras de se¢ao”. Dessa forma, € possivel numerar e configurar cada secido do arquivo de
forma independente.

Recomenda-se que o preparo de sua dissertacao/tese seja realizado em dois arquivos distintos no editor de texto. Um arquivo que
contenha os elementos pre-textuais, com configuracao de margem normal e sem paginacdo. E um outro arquivo para os elementos
textuais e pos-textuais, que serdo impressos frente e verso e por isso devem ser configurados com margem espelho e numeracao
externa. Acesse os videos abaixo e aprenda como proceder as configuracoes.

ApOs a finaizacao do seu trabalho, converta para o formato PDF os dois arquivos separadamente. O agrupamento dos arquivos
devera ser feito apos essa conversao em unico arquivo PDF. Nao é recomendado fazer a juncao dos arquivos no formato DOC ou
DOCX, possivelmente isso ira desconfigura-los.

Recomendamos o uso dos gabaritos pré-formatados disponiveis para download para a elaboracao de seu trabalho. Eles ja estao
configurados e servirao como base para a correta apresentecao de sua dissertacdo/tese. Os links para download estao disponiveis
em www.sddinforma.fob.usp.br.

Video tutorial para
configuracao do arquivo
dos elementos pre-
textuals

Video tutorial para
configuracao do arquivo

dos elementos textuals
e pos-textuals (margem

17
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http://www.sddinforma.fob.usp.br
https://youtu.be/RW8x4699opY
https://youtu.be/4-ByGX_YtSs

C FORMATAGCAO E APRESENTACAO

SIGLAS, EQUACOES E FORMULAS

SIGLAS
A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser precedida do nome completo e depois indicada entre parénteses.
Exemplo:

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

EQUACOES E FORMULAS

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas com algarismos ardbicos entre parénteses,
alinhados a direita. Na sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos
(expoentes, indices, entre outros).

Exemplo:
X2 +y2 = 72 (1)
(x2 +y2)/5=n (2)

As chamadas das equacoes e formulas, no texto, devem ser feitas da seguinte forma: eq.(1), form. (2).

18
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FORMATAGCAO E APRESENTACAO

APRESENTACAO DAS ILUSTRACOES

Qualquer que seja o tipo de ilustracao, sua identificacao
aparece na parte superior, precedida da palavra
designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia,
grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato,
figura, imagem, entre outros), seguida de seu nimero
de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, travessao e respectivo titulo.

ApOs a ilustracao, na parte inferior, indicar a fonte
consultada (elemento obrigatorio, mesmo que seja
producao do proprio autor), legenda, notas e outras
informacdes necessarias a sua compreensao (se
houver).

A ilustracao deve ser citada no texto e inserida o mais
proximo possivel do trecho a que se refere.

Ex. [...] caracteristica que pode ser observada na Figura 1.

A indicacao de propria autoria de uma figura ou
elemento podera ser feita conforme exemplo abaixo.

Fonte: Elaborado pelo autor

Figura 1 - Pulméo

Fonte: BALIK. [Lung]. 29 Mar. 2017. 1 ilustragdo. Disponivel em: https://pixabay.com/
en/lungs-heart-anatomy-cross-section-2183442/. Acesso em: 6 jan. 2019

tamanho 10
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C FORMATAGCAO E APRESENTACAO

APRESENTACAO DAS TABELAS

Tabela é a forma nao discursiva de apresentar informagdes, das quais o dado numérico se destaca como informacao central. A
construcao de tabelas deve levar em consideragao os critérios abaixo, estabelecidos pelo IBGE (1993):

- toda tabela deve ter significado proprio, dispensando consultas ao texto e estar o mais proximo possivel do trecho a que se refere;

- o titulo deve ser precedido pela palavra Tabela (apenas com a inicial T maiuscula), seu numero de ordem em algarismos arabicos e
um hifen;

- as tabelas podem ser numeradas consecutivamente por capitulo ou ho documento como um todo:

- a tabela deve ser colocada preferencialmente em posicado vertical, facilitando a leitura dos dados. Caso ndo haja espaco suficiente,
deve ser colocada em posicao horizontal com o titulo voltado para a margem esquerda da folha;

* quando houver necessidade, a tabela pode ser continuada na folha seguinte. Nesse caso, o final da primeira folha nao sera
delimitado por traco horizontal na parte inferior e o cabecalho sera repetido na folha seguinte. Cada folha devera ter uma das
seguintes indicacées: continua para a primeira, continuacdo para as demais e conclusao para a ultima;

» as colunas nao devem ser delimitadas por tracos verticais e os tracos horizontais superior e inferior ao cabecalho devem ser mais
fortes;

» as fontes consultadas para a construcao da tabela e outras notas devem ser colocadas apos o traco inferior.

Para informacdes detalhadas sobre como elaborar as tabelas acesse as Normas de Apresentacao Tabular - IBGE (1993).

20
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https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf

C FORMATAGCAO E APRESENTACAO

APRESENTACAO DAS TABELAS

tamanho 10

tamanho 12
com mesma
fonte do texto

tamanho 10

tamanho 10

Tabela 1 - Distribuicdo do numero e percentagem de nascidos vivos segundo o grau
de instrugdo da mae

Fonte: MAIA (1997)

Fonte: MAIA, M. A. C. Caracterizagcado dos nascidos vivos hospitalares no primeiro ano de
implantacdo do Subsistema de Informagdo sobre Nascidos Vivos, em municipio de Minas
Gerais, Brasil, 1996. Rev Saude Publica, Sao Paulo, v. 31, n. 6, p. 583, dez. 1997.

21
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C FORMATAGCAO E APRESENTACAO

APRESENTACAO DAS TABELAS

Toda tabela que ultrapassar uma pagina devera ter sua identificacao e seu cabecalho repetidos na(s)
pagina(s) seguinte(s), com as indicacdes de “continua’, “‘continuacao” e “conclusao”.

22
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C FORMATAGCAO E APRESENTACAO

TIPO DE CAPA E ENCADERNACAO
FOB

Mestrado: Encadernacao em capa dura ‘percalux” na cor vinho, com impressao em letras
douradas na capa e lombada;

Doutorado: Encadernacao em capa dura “percalux” na cor verde musgo, Com impressao em
letras douradas na capa e lombada; (da versao original)

Material digital

2 CD-ROMs contendo a versao digital em PDF com o conteudo integral do trabalho, identificados com
nome e area. O arquivo NAO deve ser protegido por senha, para permitir o preparo e encaminhamento a
Biblioteca Digital de Teses e Dissertacdoes da USP.

HRAC

Mestrado e Doutorado: Encadernacao em capa dura “percalux” na azul escuro, com impressao
em letras douradas na capa e lombada;

Material digital

Versao digital em PDF com o conteudo integral do trabalho, identificados com nome e area. O arquivo NAO
deve ser protegido por senha, para permitir o preparo e encaminhamento a Biblioteca Digital de Teses e

Dissertacoes da USP.

Consulte a secretaria de seu programa para mais informacoes sobre numero de
exemplares impressos e copias digitais.

23
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FORMATAGCAO E APRESENTACAO

A B N T

LOMBADA

147 2 4

NOME COMPLETO
DO AUTOR

NOME COMPLETO
DO AUTOR

NOME COMPLETO
DO AUTOR

NOME COMPLETO
DO AUTOR

2 0 11

TITULO DO TRABALHO - USE

RETICENCIAS PARA TITULOS LONGOS..

TiTULO DO TRABALHO - USE

RETICENCIAS PARA TiTULOS LONGOS..

TiTULO DO TRABALHO - USE

RETICENCIAS PARA TITULOS LONGOS..

TIiTULO DO TRABALHO - USE

RETICENCIAS PARA TiTULOS LONGOS..

Espaco reservado
para etiqueta de

ao da

izacao

local

biblioteca

2,5Cm

DOUTORADO

)
o
<
o
=
n
L
=

DOUTORADO

MESTRADO
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ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
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Elementos pré-textuais




ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

CAPA - FOB

A capa deve conter as informacoes:
- Nome da Instituicao (Universidade/Faculdade):;
- Nome completo do autor;

- Titulo principal do trabalho: deve ser claro e preciso,
contendo palavras que identifiquem o seu conteudo e
possibilitem a indexacao e recuperacao da informacao.

Se houver subtitulo, este deve ser separado do titulo por
dois pontos. O titulo da dissertacao/tese deve seguir a
logica de um periodo gramatical simples: a palavra de
abertura com inicial maiuscula e as outras palavras com as
iniciais minusculas, salvo se significarem algum conceito
especifico na area de conhecimento ou nomes proprios;

- Local (cidade da Instituicao onde deve ser apresentada);

- Ano de deposito (da entrega).

1 N gV

-

tamanho 14 N
~
N
N
N

tamanho 14
@)
=
=

tamanho 16

tamanho 14
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ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

CAPA - HRAC

A capa deve conter as informacoes:
« Nome da Instituicao (Universidade/Hospital);
- Nome completo do autor;

- Titulo principal do trabalho: deve ser claro e preciso,
contendo palavras que identifiquem o seu conteudo e
possibilitem a indexacao e recuperacao da informacao.

Se houver subtitulo, este deve ser separado do titulo por
dois pontos. O titulo da dissertacao/tese deve seguir a
logica de um periodo gramatical simples: a palavra de
abertura com inicial maiuscula e as outras palavras com as
iniciais minusculas, salvo se significarem algum conceito
especifico na area de conhecimento ou nomes proprios;

- Local (cidade da Instituicao onde deve ser apresentada);

- Ano de deposito (da entrega).

1 N gV

tamanho 14

v 2 L VT

tamanho 14

T T O ¢

tamanho 16

tamanho 14
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: : ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

-0

_HA D

3

ROSTO -

Elemento obrigatorio que deve conter:

- Nome completo do autor;

« Titulo principal do trabalho: subtitulo se houver;

- Natureza do trabalho (Dissertacao ou Tese);

- Nome da Instituicao a que € submetido o trabalho;

- Grau pretendido (Mestre ou Doutor);

- Programa e area de concentragao;

- Nome do orientador e co-orientador (se houver);

- Local (cidade);

- Ano de depdsito (entrega).

As paginas do trabalho comegcam a ser contadas a partir
desta folha. Os elementos pré-textuais terao suas folhas
contadas mas nao numeradas. A numeracao se iniciara a
partir da introducao. As folhas dos elementos pos-textuais
serao contadas sequencialmente até o final de trabalho.

para os trabalhos de
doutorado substitua as
informacoes "Dissertacao” por
‘Tese" e "Mestre" por “Doutor”

adicionar nota quando se
tratar da versao corrigida

1 N gV

tamanho 14

vz L Vv 1

T T O ¢

tamanho 16

tamanho 12

tamanho 12

tamanho 14
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: : ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

HRAC

Elemento obrigatorio que deve conter:

ROSTO -

- Nome completo do autor;

+ Titulo principal do trabalho: subtitulo se houver;

- Natureza do trabalho (Dissertacao ou Tese);

- Nome da Instituicao a que € submetido o trabalho;
- Grau pretendido (Mestre ou Doutor);

+ Programae area de concentracao;

- Nome do orientador e co-orientador (se houver),

- Local (cidade);

- Ano de depdsito (entrega).

As paginas do trabalho comegcam a ser contadas a partir
desta folha. Os elementos pré-textuais terao suas folhas
contadas mas nao numeradas. A numeracao se iniciara a
partir da introducao. As folhas dos elementos pos-textuais
serao contadas sequencialmente até o final de trabalho.

para os trabalhos de
doutorado substitua as
informagoes ‘Dissertacao” por
‘Tese" e "Mestre" por ‘Doutor”

adicionar nota quando se
tratar da versao corrigida

1 N gV

tamanho 14

vz L Vv 1

T T O ¢

tamanho 16

tamanho 12

tamanho 12

tamanho 14
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: : ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

ROSTO - FOB

Elemento obrigatorio que deve conter:

ficha catalografica SEM indicacao da
notacao de autor (a Biblioteca da FOB/USP
incluira posteriormente);

nota de disponibilidade da versao original na
biblioteca da Unidade;

autorizacao para reproducao do trabalho,
datada e assinada;

- informacao sobre o Comité de Etica,
incluindo-se o numero do Protocolo de
aprovacao, caso o projeto tenha sido
submetido a este Comité.

As corretas dimensoes, alinhamentos

e disposicao dos elementos da ficha
catalografica estao configuradas no gabarito
pré-formatado disponivel para download em:
www.sddinforma.fob.usp.br.

~RSO FOLHA D

para os trabalhos de
doutorado substitua as
informacdes “Dissertacao”
por “Tese” e "'mestrado” por
‘doutorado”

Adicionar esta nota apenas para a versao
corrigida das dissertacoes/teses

>

o

Z

_{

H

N

~

)

tamanho 12 I\

V)

O

[N

H

tamanho 12
tamanho 12

tamanho 12
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: : ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

ROSTO - HRAC

Elemento obrigatorio que deve conter:

ficha catalografica SEM indicacao da
notacao de autor (a Biblioteca da FOB/USP
incluira posteriormente);

nota de disponibilidade da versao original na
biblioteca da Unidade;

autorizacao para reproducao do trabalho,
datada e assinada;

- informacao sobre o Comité de Etica,
incluindo-se o numero do Protocolo de
aprovacao, caso o projeto tenha sido
submetido a este Comité.

As corretas dimensoes, alinhamentos

e disposicao dos elementos da ficha
catalografica estao configuradas no gabarito
pré-formatado disponivel para download em:
www.sddinforma.fob.usp.br.

~RSO FOLHA D

para os trabalhos de
doutorado substitua as
informacdes “Dissertacao”
por “Tese” e "'mestrado” por
‘doutorado”

Adicionar esta nota apenas para a versao
corrigida das dissertacoes/teses
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: : ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Lista das folhas e linhas em que ocorrem erros, seguidas das
devidas correcoes. Apresenta-se quase sempre em papel
avulso ou encartado, acrescido ao trabalho depois da defesa
da dissertacao ou tese. Sao permitidas apenas pequenas
alteracoes.

Quando no depodsito da dissertacao/tese esta folha devera
ser deixada em branco. Mesmo nao utilizada ela sera contada
de forma sequencial como todos os demais elementos pre-
textuais.

tamanho 12

tamanho 12
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“RSTHADE
APROVACAO

Esta € uma folha que devera ser deixada em
branco quando na entrega da dissertacao/
tese na Secao de Pos-Graduacao da FOB ou
HRAC. Apos a defesa a folha sera entregue
pela Pos-Graduacao e a copia da original
sobreposta a folha em branco.

Universidade de Sdo Paulo
Faculdade de Odontologia de Bauru

Assisténcia Técnica Académica
Servigo de P6s-Graduagao

FOLHA DE APROVACAO

Dissertagdo apresentada e defendida por
NOME DO ALUNO
e aprovada pela Comissdo Julgadora
em DATA.

Prof. Dr. NOME
INSTITUIGCAO

Prof. Dr. NOME
INSTITUIGAO

Prof. Dr. NOME
INSTITUICAO

Prof. Dr. NOME
Presidente da Banca
FOB - USP

Prof. Dr. NOME
Presidente da Comissdo de Po

L Graduagdo

Al. Dr. Octavio Pinheiro Brisolla, 9-75 — Bauru-SP — CEP 17012-901 — C.P. 7.
e-mail: posgrad@fob.usp.br — Fone/Fax (0xx14) 3235-8223
http://www.fob.usp.br
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<} ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS |
DEDICATORIA

Texto em que o autor presta homenagem ou dedica
seu trabalho.

O tipo de letra utilizado deve ser o mesmo que
usado ao longo de todo o trabalho. A ABNT permite
0 uso das fontes Times New Roman ou Arial.

O texto deve estar justificado e com espacejamento
1,5.

tamanho 12

Pagina onde o autor presta uma homenagem ou dedica seu trabalho.

DEDICATORIA

tamanho 12

A palavra DEDICATORIA deverd figurar de forma cenfralizada no alto da

pagina em letras mailsculas
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: : ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

AGRADECIMENTOS

Texto em que o autor faz agradecimentos
dirigidos aqueles que contribuiram de maneira
relevante a elaboracao do trabalho. tamanho 12

Este texto deve ser de livre escolha do autor
e quando houver apoio financeiro a pesquisa,
sugere-se 0 agradecimento a agéncia
financiadora.

Quando o agradecimento for a agéncia de
Fomento FAPESP. colocar obrigatoriamente
0 numero do processo, conforme Termo de

Qutorga

O tipo de letra utilizado deve ser o mesmo que
usado ao longo de todo o trabalho. A ABNT
permite o uso das fontes Times New Roman ou
Arial.

AGRADECIMENTOS tamanho 12
Este texto deve ser de livre escolha do autor e guando houver apoio
financeiro & pesquisa, sugere-gze o agradecimento 4 agéncia financiadora.
A palavra AGRADECIMENTOS deve figurar de forma centralizada no alto da

pagina em letras mailsculas.
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: : ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
4

Texto em que o autor apresenta uma citagao, seguida da
indicacao da autoria, relacionada com a matéria tratada no
corpo do trabalho.

Muito utilizada também para expressao de algum sentimento
pessoal do autor através da citacao de falas conhecidas

de grandes pensadores ou trechos de letras de musica ou
poesia.

Nesta pagina o autor podera utilizar o tipo de fonte que
desejar bem como dispor o pensamento ou o trecho citado
em qualquer lugar da pagina.

tipo e tamanho de fonte

escolhido pelo autor

"Talvez ndo tenha conseguido fazer o
melhor, mas lutei para que o melhor fosse
feito. No sou o que devenia ser, mas

Gragas a Deus, ndo sou 0 que era anfes”.

Martin Luther King
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: : ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Elemento obrigatério e sua elaboracao deve obedecer a
norma ABNT NBR 6028:2003.

O resumo € a apresentacao concisa dos pontos relevantes do
texto, fornecendo uma visao rapida e claro do conteudo e das
conclusdes do trabalho.

O resumo deve evidenciar os elementos mais importantes do
conteudo e dar base suficiente para que o leitor possa decidir
se ira ou nao consultar o texto completo.

Formulas, equacoes, citacoes de autores nao devem ser
apresentadas no resumo.

Deve ser redigido em um unico paragrafo, com
espacejamento de 1,5 e conter no maximo 500 palavras.

ApOs o resumo devem ser apresentadas as palavras
representativas do conteudo do trabalho (palavras-chave).
Para estabelecer as palavras-chave, deve-se consultar os
Descritores em Ciéncias da Saude - DeCS disponivel em:
http://decs.bvs.br. As palavras-chave devem inciar em letras
maiusculas e separadas por um ponto.

RESUMO

tamanho 12

0 resumo deve ser digitado em paragrafo Onico e justificado. Ndo ulirapassar

500 palavraz, segundo a norma ABNT MER 6023. O espacejamento do resumo deve

ser de 1,5, resumo resumo resuma resumao resumo resumeo resumo resumao resumo

resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo

resumao resumo resumo resumo resumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumo résumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumo résumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumo résumo resumo resumo

resumao resumo resumo resumo résumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo

resumao resumo resumo resumo resumo resumo resumo

resumao resumo resumo resumo résumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumo résumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumo résumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumo résumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumo résumo resumo resumo

resumao resumo resumo resumo resumo resumo resumo

resumao resumo resumo resumo résumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumo résumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumo résumo resumo resumo

resumao resumo resumo resumo résumo resumo resumo

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumao

resumo resumo

resumo resumo

resumo resumo

resumo resumo

resumo resumo

resumo resumo

resumao resumao

resumo resumo

resumo resumo

resumao resumao

resumo resumo

resumo resumo

resumo resumo

resumo resumo

resumo resumo

resumo resumo

resumao resumao

resumo resumo

resumo resumo

resumo resumo

resumao resumao

resumo resumao resumo resumo résumao resumo resumao resumao resumao.

Palavras-chave: Primeira palavra-chave. Segunda palavra-chave. Terceira palavra-

chave.
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tamanho 12,
espacejamento 1,5,
texto justificado

tamanho 12
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: : ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

>
o
ABSTRAC 5
—]
. . ~ . ~ =
Constitui-se na versao em inglés do resumo ABSTRACT tamanho 12
. EAN
apresentado em portugues' tamanho 12 Titulo do trabalho na lingua inglesa digitado em letras mindgculas e sem ponto ~
final
, . ~ . . N
O titulo do trabalho em inglés deve ser incluido, de
. . Versdo m inglés do resumo do frabalho. abstract abstract abstract abstract A~
forma Centra[lzada' LOgO aba|XO da pal'avra ABSTRACT‘ abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract absfract
a ﬂm de faci[itar a indexagéo Nnas bases de dadOS. abstract abstract absiract absiract abstract abstract abstract absiract absfract )
abstract abstract abstract absiract abstract abstract abstract abstract absfract
D d d . . {_. abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract absfract o
eve serre Igl O em um unico paragra O, com abstract abstract absiract absiract abstract abstract abstract absfract absfract =
espacejamento de 115 e Conter Nno méximo 500 abstract abstract absiract absiract abstract abstract abstract absiract absfract -
abstract abstract abstract absiract abstract abstract abstract abstract absfract
palavras' abstract abstract absiract absiract abstract abstract abstract absfract absfract
abstract abstract abstract absiract abstract abstract abstract absiract absfract
ApOS o abstract devem ser apresentadas as pa[avras abetract abstract abstract abstract abstract abstract abstract absiract abstract
. , . R abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract absfract tamanho 12,
representatlvas do ContGUdo do trabalho em mgleS abstract abstract abstract absfract abstract abstract abstract abstract absfract espacejamento 1,5,
(palavras_chave)_ Para estabelecer as pa[avras_chave, abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract absfract abstract texto justificado
. R . abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract
deve_se ConSULtar 0S DeSCI’ItOI’eS em CIenCIaS da abstract abstract absiract absiract abstract abstract abstract absfract absfract
SaUde _ DeCS disponivel em: httD//deCS bVS br AS abstract abstract abstract absiract abstract abstract abstract abstract absfract
) ) = l L. l l abstract abstract abstract absiract abstract abstract abstract absiract absfract
palaVFaS-Chave devem INClar em I.etras ma|USCULaS e abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract absfract
Separadas por um ponto abstract abstract abstract absiract abstract abstract abstract absiract absfract
h abstract abstract abstract absiract abstract abstract abstract absiract absfract
abstract abstract abstract absiract abstract abstract abstract abstract absfract
abstract abstract absiract absiract abstract abstract abstract absfract absfract
abstract abstract abstract absiract abstract abstract abstract absiract absfract
abstract abstract .
Keywords: First keyword. Second keyword. Third keyword. tamanho 12
40
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" LISTADE
| USTRACOES

Elaborada de acordo com a ordem apresentada

no texto, com cada item designado por seu nome
especifico, travessao, titulo e respectivo numero da
folha ou pagina.

A expressao LISTA DE ILUSTRACOES deve figurar
de forma centralizada no alto da pagina em letras
maiusculas.

Ao adicionar mais de um tipo de ilustracao na
lista, estes devem ser ordenados e apresentados
separadamente, como observado na imagem ao
lado.

Quando necessario, recomenda-se a elaboracao de
lista propria para cada tipo de ilustracao (desenhos,
esquemas, fluxogramas, fotografias, gragficos,
mapas, organogramas, plantas, retratos e outras).

Dica: para facilitar a formatacao e alinhamento das listas e
sumario, elabore-os dentro de uma tabela composta por
trés colunas. Apos sua finalizacao basta ocultar as bordas
da tabela para que a lista ou sumario tenha a apresentacao
adequada. Confira o video de como fazer esta formatacao.

tamanho 12

tamanho 12
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: : ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

LISTA DE TABELAS

Elaborada de acordo com a ordem apresentada

no texto, com cada item designado por seu home

especifico, travessao, titulo e respectivo numero da tamanho 12
folha ou pagina.

A expressao LISTA DE TABELAS deve figurar de
forma centralizada no alto da pagina em letras
maiusculas.

Dica: para facilitar a formatacao e alinhamento das listas

e sumario, elabore-os dentro de uma tabela composta por
trés colunas. Apds sua finalizacao basta ocultar as bordas
da tabela para que a lista ou sumario tenha a apresentacao
adequada. Confira o video de como fazer esta formatacao.

tamanho 12
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" LISTA DE ABREVIATURAS

- SIGLAS

Consiste na relacao alfabéetica das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressoes
correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a
elaboracao de lista propria para cada tipo.

A expressao LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS deve figurar
de forma centralizada no alto da pagina em letras maiusculas.

tamanho 12

tamanho 12
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<} ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS |
LISTA DE SIMBOLOS

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com
o devido significado.

A expressao LISTA DE SIMBOLOS deve figurar de forma
centralizada no alto da pagina em letras maiusculas.

tamanho 12

tamanho 12
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CSUMARIO

Elemento obrigatorio e deve ser elaborado de acordo com a
ABNT NBR 6027:2012

O sumario € a apresentacao das principais divisoes, secoes
e partes do trabalho, feita na ordem em que as mesmas se
sucedem no texto, com a indicacao da primeira pagina de
cada item em algarismos arabicos.

Os elementos pré-textuais nao constam no sumario. Os
elementos textuais devem conter indicativos numericos.
Os elementos pos-textuais constam no sumario mas nao
possuem indicativos numericos.

A palavra SUMARIO deve figurar de forma centralizada no alto
da pagina em letras maiusculas.

A formatacao dos capitulos e subcapitulos deve apresentar
a ideia de hierarquia entre as secoes, tal como no quadro
abaixo:

CAIXA ALTA COM NEGRITO

CAIXAALTA SEM NEGRITO

Caixa Alta e Baixa com Negrito
.1 Caixa Alta e Baixa sem Negrito
1.1 Caixa Alta e Baixa em ltalico

—_— o )

1

.1
1.1
.1

Dica: para facilitar a formatacao e alinhamento das listas
e sumario, elabore-os dentro de uma tabela composta
por trés colunas. Apos sua finalizacao basta ocultar as
bordas da tabela para que a lista ou sumario tenha a
apresentacao adequada. Confira o video de como fazer

esta formatacao.

tamanho 12
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Ele
mentos textuals
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D
- EMEN

O texto € composto de uma parte introdutoéria, que apresenta os objetivos do trabalho e as razdes de sua elaboracao; o
desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado; e uma parte conclusiva.

" ESTRUTURA DOS

TOS 1

- X TUAIS

Introducao

Revisao de Literatura
Proposicao
Metodos
Resultado

Discussao

Conclusao
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ELEMENTOS TEXTUAIS

INTRODUCAO

detalhes opcionais de cabecgalho

numero da folha

- ) o indicativo numérico e
Apresentacao sucinta e objetiva do problema titulo do capitulo

estudado e o seu relacionamento com outros
trabalhos na area. Deve formar os antecedentes que
justificam o trabalho, podendo incluir informacdes
sobre a natureza e importancia do problema, razao
para a realizacao do trabalho, suas limitacdes e a
sua proposta. Realca tambéem, sempre que couber,
o levantamento claro das hipoteses do trabalho.

E nesta folha que comecamos a numerar a
dissertacao/tese.

texto tamanho 12,
espacejamento 1,5 e
texto justificado
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“REVISAO DE
ITERATURA

Relaciona a literatura correlata ao assunto em estudo, bem
como tem a finalidade de confirmar a utilidade da pesquisa,
quer seja por cobrir lacunas existentes na literatura, quer
seja por reforcar trabalhos ja realizados e que necessitem
confirmacao e continuacao. Desse modo, suas funcoes
principais sao demonstrar indiretamente a necessidade

ou oportunidade do estudo e auxiliar na interpretacao dos
resultados. Nao dever ser uma simples sequéncia impessoal
de resumos de outros trabalhos. Deve-se referir, sempre que
possivel, somente aos assuntos que tenham relacao direta

e especifica com o trabalho. E aconselhavel que os autores
sejam citados conforme a sequéncia natural do assunto
abordado. A apresentacao em ordem cronologica deve ser
utilizada preferencialmente desde que nao comprometa o
entendimento do texto.
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CPROPOSICAO/
OBJETIVO

Com base na Introducao e Revisao de Literatura, deve-se
descrever o objetivo, claramente formulado, identificando
o “alvo” que se pretende atingir, respondendo a pergunta o
porqué da investigacao cientifica.
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: : ELEMENTOS TEXTUAIS

METODOS

A exatidao das observacdes de dados coletados, bem como
a eficiéncia do método utilizado sao os principais elementos
para o sucesso de uma pesquisa. Por isso, o trabalho

deve apresentar uma descricao completa e cronologica

da metodologia utilizada, permitindo a compreensao

e interpretacao dos resultados, assim como também a
reproducao do estudo ou a utilizacao do metodo por outros
pesquisadores. Compreende a inclusao, quando cabivel, de
informacoes sobre o local da pesquisa, populacao estudada
(humana ou animal), técnicas utilizadas, alem da descricao
dos procedimentos estatisticos e analiticos utilizados.
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<} ELEMENTOS TEXTUAIS
RESULTADOS

Devem ser apresentados de forma objetiva, exata, clara e
logica. Utiliza-se recursos como tabelas e/ou ilustracoes para
a complementacao do texto.
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: : ELEMENTOS TEXTUAIS

DISCUSSAO

Neste capitulo deve-se:
a) estabelecer relacdes entre causa e efeito;

b) deduzir as generalizagcdes e principios basicos que tenham
comprovagao nas observacoes experimentais;

c) esclarecer as excecoes, modificacoes e contradicoes das
hipoteses, teorias e principios diretamente relacionados com o
trabalho realizado;

d) indicar as aplicagoes tedricas ou praticas dos resultados
obtidos, bem como as suas limitacoes;

e) sugerir, quando for o caso, novas pesquisas, tendo em vista
a experiéncia adquirida no desenvolvimento do trabalho e
visando a sua complementacao.

Em alguns casos, a discussao pode ser reunida aos resultados
formando um unico capitulo. Entretanto, quando esta forma
for adotada, os resultados devem ser discutidos a medida que
forem apresentados.
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<} ELEMENTOS TEXTUAIS )
CONCLUSAO

ApOs discutir e interpretar os resultados, o autor deve
apresentar de forma logica, clara e concisa as suas
conclusoes e descobertas. Evidentemente, estas devem ser
baseadas apenas nos fatos comprovados e discutidos, indo
ao encontro dos itens constantes do capitulo referente aos
objetivos.

No caso de o trabalho nao ser conclusivo, aconselha-se
intitular a parte final de "Consideracdes Finais”.
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Elementos pds-textuais
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: : ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

REFERENCIAS

Referéncia € o “‘conjunto padronizado de elementos descritivos,
retirados de um documento, que permite sua indentificacao

. 5 . referéncia
Para as dissertacoes e teses defendidas no campus USP deixando uma
Bauru, o aluno podera escolher elaborar sua lista de linha em branco

referéncias no formato ABNT NBR 6023:2018 ou formato
Vancouver - ICMJE.

Lembre-se! Somente colocamos como referéncia as
publicacoes que foram citadas ao longo do texto. Tudo o que
esta citado deve ser referenciado e tudo o que

esta referenciado deve ser citado. texto tamanho 12,
espacejamento

As referéncias devem ser apresentadas com a  |simples e alinhamento

seguinte formatacao: a esquerda

- alinhamento de texto a esquerda
- espacejamento simples entre linhas

- fonte tamanho 12 (Times New Roman ou Arial - seguindo a
mesma fonte usada na redacao do texto)

- ordenadas alfabeticamente e nao numeradas se no formato
ABNT; ordenadas de acordo com sua apresentacao no texto
e numeradas sequencialmente em ordem crescente se
Vancouver

- espaco de uma linha em branco entre cada referéncia

Acesse: "Guia para elaboracao de referéncias - ABNT NBR
6023:2018" e “Guia para elaboracao de referéncias - Vancouver -

ICMJE".
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https://usp.br/sddarquivos/arquivos/abnt6023.pdf

https://usp.br/sddarquivos/arquivos/abnt6023.pdf
https://usp.br/sddarquivos/arquivos/vancouver.pdf
https://usp.br/sddarquivos/arquivos/vancouver.pdf
https://usp.br/sddarquivos/arquivos/abnt6023.pdf

<} ELEMEI\:'\I'OS POS-TEXTUAIS
APENDICE(S)

Constituem-se em texto ou documento elaborado pelo autor,
a fim de complementar sua argumentacao.

Os apéndices devem ser identificados por letras maiusculas
consecutivas, seguidas de travessao e respectivo titulo. A
paginacao deve ser continua, dando seguimento ao texto
principal.

(4,
[¥=]

APENDICE A - Tabela de apresentacio dos individuos do estudo com relacio ao
sE%0 & a0 grau de deficiéncia auditiva

GRUPD SEXD
FEMININD % MASCULINOD %
MODERADA (2) 16,0 (10) 84,0
SEVERA (7} 58,0 (5) 42,0
PROFUNDA (3)33,0 (8) 67,0
TOTAL [12) 38,0 (21) 64,0
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<} ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
ANEXO(S)

Texto ou documento nao elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacao, comprovacao e ilustracao.

Os anexos devem ser identificados por letras maiusculas
consecutivas, seguidas de travessao e respectivo titulo. . A
paginacao deve ser continua, dando seguimento ao texto
principal.

Eventualmente o aluno podera adicionar o documento de
aprovacao de sua pesquisa pelo comité de ética como anexo.
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<}

Como referenciar este guia

AMADEI, J. R. P FERRAZ, V. C. T. Guia para
elaboracao de trabalhos académicos
(dissertacoes/teses - formato convencional):
ABNT NBR 14724:2011. Bauru, abr. 2022. 59 p.

http://www.sddinforma.fob.usp.br
http.//www.fob.usp.br/biblioteca
https.//www.facebook.com/BibliotecaFOBUSP/
https.//twittercom/bibfobusp

As informacoes e orientacoes contidas n
guia procuram contemplar as principais
duvidas na elaboracao de trabalhos
académicos de acordo com a norma AB
NBR 14724:2011. Caso tenha duvidas, con
diretamente a norma ou procure o Servi
Biblioteca e Documentacao da FOB-US
auxilio.

ACESSE TAMBEM:

"Guia para elaboracao de citacoes em
documentos ABNT NBR 10520:2002°

"Guia para elaboracao de referéncias AB

NBR 6023.2018"

‘Guia para elaboracao de referéncias
Vancouver ICMJE"

"Guia para elaboracao de trabalhos
académicos (dissertacoes/teses - forma

por artigo)

CONTATO:

Universidade de Sao Paulo

Faculdade de Odontologia de Bauru

Servico de Biblioteca e

Documentacao

Al Octavio Pinheiro Brisola, 9-75

Bauru - SP - Brasil - 17012-901

Contato: (14) 3235-8373

59

v L V1 1 N g Vv

T T O ¢


https://usp.br/sddarquivos/arquivos/citacoes10520.pdf
https://usp.br/sddarquivos/arquivos/citacoes10520.pdf
https://usp.br/sddarquivos/arquivos/abnt6023.pdf
https://usp.br/sddarquivos/arquivos/abnt6023.pdf
https://usp.br/sddarquivos/arquivos/vancouver.pdf
https://usp.br/sddarquivos/arquivos/vancouver.pdf
https://usp.br/sddarquivos/arquivos/formato_por_artigo_2022.pdf
https://usp.br/sddarquivos/arquivos/formato_por_artigo_2022.pdf
https://usp.br/sddarquivos/arquivos/formato_por_artigo_2022.pdf
http://www.sddinforma.fob.usp.br
http://www.fob.usp.br/biblioteca
https://twitter.com/bibfobusp
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